
فرآیند فهرست نویسی  کتاب 

ثبت کتاب ها در دفتر ثبت

فهرست نویسی به صورت دستی یا 
ماشینی

ورود اطلاعات در نرم افزار کتابخانه

چاپ برچسب عطف و بارکد و آماده 
سازی کتاب ها

ارسال کتاب ها به مخزن کتابخانه

تهیه گزارش از تازه های کتاب

بایگانی کتاب ها

ارسال گزارش تازه های کتاب به 
معاونت پژوهشی دانشکده 

اطلاا رسانی تازه های کتاب به اععاا 
هیأت علمی از طریق اتوماسیون و 

دانشجویان از طریق ایمیل 

فهرست نویسی کتاب

فهرست نویسی و اطلاا 
رسانی تازه های کتاب
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